附件2
生源地信用助学贷款预申请
操作手册（2023年版）

一、登录国家开发银行助学贷款业务管理系统
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二、点击贷前管理-预申请管理（导入操作页签）
[image: ]
三、点击“导入”按钮，打开导入学生预申请页面，点击“下载模板”按钮，点击“打开”或“保存”按钮
[image: ]
注意事项：
1.必须使用系统给定模板开展学生信息数据录入操作。
2.模板数据输入必须在表格第二列开始输入，不能空行。
3.模板数据输入时，姓名中如含有半角符号“.”，不能写为全角“。”。
4.模板数据输入时，认证类型不可为空。
5.模板数据输入时，学生身份证号码必须为18位
A、身份证号码有验证功能，如果身份证不合法，数据输入后系统会对本条学生信息提示“身份证号码不合法”，需要修改模板信息后再次导入。
B、学生预申请模板输入学生身份证号码如果不到18位，数据输入后，系统会对本条学生信息提示“身份证号码位数不对”，需要模板信息后再次导入。
C、学生预申请模板输入学生身份证号码如果有超过18位的身份证信息，本批次导入将失败，直接提示出错。
6.凡省内户籍学生，不论在是哪个县将预申请信息导入系统，学生回户籍地申请贷款时，可以在系统中查询到本人预申请信息。
四、填写完模板后，进入贷前管理-预申请管理（导入操作页签），点击“导入”按钮，打开导入学生预申请页面
[image: ]
五、选择预申请年份，点击“浏览”选择要导入的Excel文件，点击“确定”按钮。
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六、点击“查询”，查看上传失败原因
[image: ]
七、点击“成功明细页签”，可以单条新增、修改、删除
[image: ]
八、导入成功后，预申请操作结束，不用在“按用户汇总页签”中点击“提交”！
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